
Requisitos para solicitar Carta de 
Presentación para realizar 
Prácticas Profesionales

- Último historial académico.
- Copia de credencial de la FAD
- Indicar el nombre completo y cargo de la persona a la que va 

dirigida la carta. (Es muy importante indicar si es Lic, Dra, Ing, 
Sr. etc.)

- Nombre completo de la empresa o institución, así como del 
programa o área.

- Enviar esta información al correo: 
bolsaypracticas@fad.unam.mx

Asunto: Solicitud de Carta de Presentación.
En días posteriores estarás recibiendo a tu correo el 
documento, el cual tendrás que responder de recibido.

Ejemplo:
Mtra. Ana Laura Juárez de la Cruz
Jefa del Departamento de Recursos Humanos
Programa de nuevos talentos
Agencia de Publicidad Cosmos S. A. de C. V.


