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Depuracion de correo electronico en Gmail

Existen varias formas de realizar una depuracion masiva de su correo institucional, una de
ellas es marcar la casilla una por una y luego pulsar el cesto de basura o el icono de
Seleccionar las conversaciones de Principal, para después seleccionar el cesto de
basura. Haciendo estos procedimientos, el usuario borrara indistintamente todos sus
correos, es decir, lo que no desee conservar.

Para realizar una depuracion controlada haremos uso de la herramienta mostrar ajustes
de busqueda dentro de nuestro correo Gmail ubicada en la parte superior de la pagina del
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Al seleccionar esta opcion, se desplegara un menu, mostrado los siguientes caracteres:
Q. Buscar en el correo electronico
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Para

Asunto
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Buscar Todos v

[0 Contiene archivos adjuntos
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En ella se podran realizar filtros de busqueda para eliminar o marcar correos de forma
masiva, segun sea el caso.

Por ejemplo: Los correos de Alerta de seguridad de “Google”.

1. El usuario buscard la palabra Google en la seccion Buscar en el correo
electrénico.
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2. A continuacién, Gmail arroja todas las coincidencias de los correos que contienen la
palabra Google.

3. Para clarificar la busqueda, se utilizara la herramienta ajustes de la busqueda. Pero
antes, se tendré que verificar el correo remitente de la Alerta de seguridad.

4. Se procede a abrir el correo de la Alerta de seguridad.
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5. Gmail muestra el remitente que es: no-reply@accounts.google.com
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Detectamos un nuevo acceso a tu Cuenta de Google en el dispositivo
‘Windows. Si fuiste 1, no tienes que hacer nada. De lo contrario, e
ayudaremos a proteger tu cuenta.

También puedes ver la actividad de seguridad en
hitps-//myaccount google com/notifications

6. En la bandeja de entrada y usando la herramienta ajustes de la busqueda, en el
aparado “De”, se copia el remitente: no-reply@accounts.google.com y se procede
a seleccionar el botén Buscar.

Q, Buscar en el correo electrénico
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7. Posteriormente Gmail arroja solo los correos de alerta de seguridad.
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8. Posteriormente se oprime la opcidn “Seleccionar” y elige la opcién todos.

9. Al seleccionar todos se procede a oprimir el boton borrar O] y ahorramos espacio
en nuestra bandeja de entrada.
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En este manual explico la herramienta de filtros por coincidencias de contenido y correo
electronico, de igual forma, se puede aplicar esta herramienta para macar como: no leidos,
posponer, moverlo a recibidos o agregar etiquetas por lotes.

Para mayor informacién de este tema, consulta el Centro de Aprendizaje de Google
Workspace en Filtros de Gmail avanzados en el trabajo 0 en centros educativos.
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